	«Утверждаю»
Директор МБОУ «Лицей №2»

____________Е.А. Фоминская

«31» августа   2016 г.


План работы 

по подготовке учащихся 
к итоговой аттестации (ЕГЭ) и (ОГЭ)в МБОУ «Лицей № 2»

в 2016/2017 учебном году

Цель: Эффективная организация и дифференциация процесса подготовки к итоговой аттестации с целью повышения качества знаний, умений и навыков учащихся, качественная подготовка к ГИА.
Задачи:
1. Обеспечить нормативно-правовую подготовку учащихся по процедуре проведения государственной (итоговой) аттестации.
2. Сформировать теоретические и практические знания, умения и навыки учащихся по общеобразовательным предметам, необходимые для сдачи ЕГЭ и ГИА через дифференцированный подход в обучении.
3. Предоставить возможность выпускникам использовать для подготовки к экзаменам Интернет-ресурсы и материалы образовательных сайтов.
4. Организовать диагностические процедуры и мониторинговые исследования с целью определения степени готовности выпускников к государственной (итоговой) аттестации.
5. Определить степень тревожности выпускников и провести занятия по снятию психологической напряженности, формированию навыков саморегуляции и самоконтроля.
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Форма подведения итогов

	1.
	Анализ результатов проведения

государственной итоговой аттестации за 2016 год
	31 августа 2016
	Зам. директора по УВР 
	Педсовет

	2.
	Изучение нормативных документов порядка проведения

государственной итоговой аттестации выпускников 9,11 классов
	сентябрь
	Зам. директора по УВР
	Повышение информационной компетентности

	3.
	Подготовка нормативно-правовой базы
	сентябрь-май
	Зам. директора по УВР 
	Локальные акты

	4.
	Издание приказов по лицею
	март-июнь
	Директор 


	Приказы

	5.
	Ознакомление учащихся, учителей, родителей с положением об итоговой аттестации и положением о ЕГЭ, ГИА, государственными документами по итоговой аттестации. 

Информирование:
· о местах и сроках подачи заявлений на участие в итоговом сочинении и ГИА,


	В течение года, по мере издания приказов, положений
	Зам. директора по УВР
	Совещание при директоре,

протоколы родительских собраний, бесед с учащимися (лист ознакомления)



	
	-о расписании ЕГЭ, ОГЭ,

продолжительности

экзаменов;

· перечне дополнительных устройств и материалов, разрешенных и запрещенных к использованию на ЕГЭ, ОГЭ;

условии допуска в резервные дни;                                                                -сроках и местах ознакомления с результатами ГИА;                                        -сроках, местах и порядке подачи апелляций о нарушении установленного порядка проведения ГИА и о несогласии с выставленными баллами.
	
	
	

	6.
	Определение группы «риска» учащихся, сдающих ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ
	октябрь
	Зам. директора по УВР
	Разработка индивидуальных планов по ликвидации

пробелов

	7.
	Контроль за обучением учащихся, входящих в группу «риска»
	раз в месяц
	Зам. директора по УВР
	Посещение уроков

	8.
	Формирование сведений по выбору экзаменов, заполнение анкет по ЕГЭ
	октябрь
	Зам. директора по УВР
	Перечень предметов, выбранных для сдачи

выпускниками

	9.
	Проведение стартового контроля, административных срезов знаний, посещение уроков
	По плану ВШК
	Зам. директора по УВР, руководители МО, учителя - предметники
	Анализ, справки, приказы по итогам контроля

	10.
	Организация контроля за выполнением учебных программ 

в 9, 11 классе
	по итогам четверти, полугодие
	Зам. директора по УВР, 

руководители МО
	Справка о выполнении программ

	11.
	Проведение консультаций по предметам с использованием материалов ОГЭ, ЕГЭ
	в соответствии с расписанием консультаций учителей - предметников
	Зам. директора по УВР 
	Расписание консультаций, проведение занятий согласно расписанию

	12.
	Проведение пробного итогового сочинения в 11 классе
	октябрь
	Зам. директора по УВР, руководители МО, учителя - предметники
	Выявление проблем при написании сочинения у выпускников 11-х классов их ликвидация 
     Анализ-справка

	13.
	Проведение репетиционных экзаменов в тестовой форме с использованием материалов ЕГЭ, ОГЭ
	по плану в течение года
	Зам. директора по УВР, руководители МО, учителя - предметники
	Анализ-справка

	14.
	Информирование родителей о результатах диагностических работ и тренировочного ЕГЭ, ОГЭ
	ноябрь-

апрель
	Зам. директора по УВР, 

учителя - предметники
	Проведение собеседований и родительских собраний

	15.
	Оформление документов для сдачи экзаменов в форме ГВЭ
	до 01 марта
	Зам. директора по УВР
	Список учащихся

	16.
	Проверка журналов, контроль за объективностью выставления отметок 
	По плану ВШК
	Зам. директора по УВР 
	 Справки

	17.
	Проведение инструктажа с учащимися 9, 11 класса, родителями, учителями, сопровождающими учащихся на экзамен
	в соответствии с расписанием экзаменов
	Зам. директора по УВР 
	Журнал регистрации инструктажей

	18.
	Оформление экзаменационных уголков
	до 15.03.17
	Зам. директора по УВР 
	Экзаменационные уголки, содержащие материалы по итоговой аттестации

	19.
	Проведение семинара для классных руководителей 11-х классов «Психологическая готовность выпускников к ГИА»
	ноябрь
	Администрация лицея, педагог-психолог,

классный руководитель

 11 класса
	Повышение психологической готовности к прохождению ГИА

выпускниками 11-х классов

	20.
	Проведение семинара для классных руководителей 9-х классов «Психологическая готовность выпускников к ГИА»
	ноябрь
	Администрация лицея, педагог-психолог,
классные руководители 9-х классов
	Повышение психологической готовности к прохождению ГИА

выпускниками 9- х классов

	21.
	Организация работы психолога по подготовке учащихся к итоговой аттестации и ЕГЭ
	Январь - май
	Администрация лицея, педагог-психолог
	Справка

	22.
	Психологический тренинг для родителей по подготовке к ГИА
	апрель
	Администрация лицея, педагог-психолог
	Повышение положительной мотивации к сдаче ГИА

	23.
	Проведение итогового сочинения
	май
	Зам. директора по УВР 
	Справка 

	24.
	Проведение пед. советов:

· Об утверждении списка предметов, выбранных учащимися;

· О допуске учащихся к экзаменам


	до 01.03.16

до 23.05.17


	Зам. директора по УВР 


	Протоколы 
пед. советов

	25.
	Подготовка приказов о допуске к итоговой аттестации выпускников,

сопровождении на ЕГЭ, ОГЭ
	Согласно графику сдачи ЕГЭ, экзаменов в форме ОГЭ
	Директор, Зам.директора поУВР
	Информирование

участников образовательного процесса, определение ответственных лиц за доставку выпускников в ППЭ

	26.
	Выдача уведомлений выпускникам, допущенным к государственной итоговой аттестации 2016-2017 учебного года
	
	Зам.директора поУВР
	Осуществление своевременной выдачи документов, регламен-тирующих проведение ГИА

	27.
	Информирование комитета по образованию о явке учащихся на ЕГЭ, ОГЭ предоставление (при наличии) документов об отсутствии на экзамене по уважительной причине
	в день

проведения

экзамена
	Зам.директора поУВР
	Отчет о явке,

справки

(при наличии)

	28.
	Принятие апелляций выпускников о несогласии с выставленными баллами
	В течение 3-х дней после официального объявления результатов
	Зам.директора поУВР
	Передача апелляций в конфликтную комиссию

	29.
	Анализ результатов ЕГЭ, ОГЭ в 2017 году
	Июль-август
	Зам.директора поУВР
	Анализ-справка


